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Syfte

Denna rutin syftar till att ge detaljerad vagledning for barn och utbildningsforvaltningens personal i
dokumentationen av skadegorelsearenden i KIA-systemet. Malet &r att sakerstalla enhetlig, korrekt och
effektiv hantering av skadegorelseincidenter inom skolmiljo.

Malgrupp
e Personal pa skolor och forskolor inom barn- och utbildningsférvaltningen
o Elevhélsopersonal

1. Registrering av Arende
Skapa ett nytt arende i KIA-systemet omedelbart efter att skadegorelse upptackts.

Ange foljande information

e Typ av skadegorelse (t.ex. klotter, vandalism, inbrott, etc.)

e Datum och tid for incidenten

e Plats for incidenten (ange specifikt rum, klassrum, etc.)

e Detaljerad beskrivning av skadan

o Kontaktinformation foér berdrd personal (larare, rektor, etc.)

o Kontaktinformation foér berdrda elever (om relevanta)

o Uppskattad kostnad for reparationer (om mojligt)

o Skadegorelsen ska &ven registreras i Mina Sidor Askersundsbostader

2. Dokumentering av skadegorelse

o Sdkra platsen for att forhindra ytterligare skada eller forstorelse
e Ta bilder och videor av brottsplatsen

e Fokusera pa att fanga detaljer om skadan och omgivningen

o Maérk alla bilder och videor med datum, tid och plats

Atgard i KIA
Beskriv kort vilka atgarder om gjorts eller ska goras. Som exempelvis polisanmélan eller kontakt med
Askersundsbostéder.

3. Samtal med Elever och Vittnen

e Om det finns elever som kan ha information om incidenten, prata med dem pa ett lugnt och
tryggt satt.

e Forsakra eleven om att de inte kommer att bli straffade for att beratta vad de vet.

o Dokumentera samtalet detaljerat, inklusive datum, tid, plats, namn pa elever och vad de sade.

e Prata med eventuella vittnen till incidenten, inklusive personal, elever eller utomstaende.

4. Utredning av Incidenten

Samla in all relevant information om incidenten, inklusive vittnesmal, bilder, videor och bevis.
Konsultera med skolledningen, elevhalsopersonal och, om nddvandigt, polismyndigheten.
Vidta atgarder for att forhindra att liknande incidenter intraffar i framtiden.


https://minasidor.askersundsbostäder.se/
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5. Dokumentationen av Utredningen

o For en detaljerad dagbok 6ver utredningen, inklusive datum, tid, aktiviteter och resultat.
e Dokumentera alla beslut som fattas under utredningen.

o Bifoga all relevant dokumentation till arendet i KIA-systemet.

e Vid storre incident eller upprepad incident krévs en utredning.

6. Kommunikation och Samverkan

e Hall god kommunikation med berdrda parter under hela processen.
e Informera elever, vardnadshavare och personal om incidenten, utredningen och
eventuella atgérder.

e Samverka med elevhélsopersonal och skolledning for att ge stod till berdrda elever.

7. Dokumentation
Dokumentation och rapportering av skadegorelse gors i KIA samt i EST

Borja med att klicka pa rubriken ”hdndelser”. Sedan klickar du pa ”ny handelse” och péborjar
dokumentationen. GIom inte att du &ven kan lagga in bilder i dokumentationen for en mer detaljerad
bild av handelsen.

H I A Handelser Riskhantering Handlingsplan Exporter Rapporter Bibliotek

Ny handelse x

e

¥ Héndelseuppgifter

2024-04-17 12:00 Rénneshytta skola v Q

Om utredning kravs

2024-255 - Egendom/Sakerhet, Rénneshytta skola, 2024-04-09, Klar # (2024-04-25) X
[ e |

Héndelseansvarig: Gustavsson, Eva
¥ Utredning Utreds inte

Motivering varfér handelsen inte ska utredas
Ingen utredning behéver kopplas till handelsetypen

Skapa PDF

Senast sparad 2024-04-25 14:09:50
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Effektiv Samordning for Trygghet i Askersunds Kommun (EST)

Askersunds kommun har beslutat att tillsammans med polisen arbeta utifran en gemensam
lagesbild for att 6ka graden av upplevd trygghet i det offentliga rummet.

Rapportering ska ske i EST. Mer information om EST finns pa intranétet.



